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Bijlage hiy. Leidraad voor juridische auteurs. Voetnoten, bronvermeldingen, literatuur­
lijsten en afkortingen in Nederlandstalige publicaties.

verwijzingen naar boeken en artikelen

In de voorbeelden staat op de eerste regel steeds de verkorte verwijzing die in de noot 
wordt gebruikt; op de inspringende regels daarna staat de volledige verwijzing zoals 
deze in de literatuurlijst wordt geplaatst.

Boeken algemeen

De volgorde bij de titelbeschrijving is:
• voorletters auteur, achternaam auteur, gevolgd door een komma
• titel (cursief), beginnen met een hoofdletter en eindigen met een punt (alleen als 

er een subtitel volgt) en de subtitel, die op zijn beurt weer met een hoofdletter 
begint en eindigt met een komma

• plaatsnaam, gevolgd door een dubbele punt
• naam van de uitgever
• jaartal
• punt

voorbeeld: 1 auteur
Boon 1993

RJ. Boon, Zonder voorafgaand verlof. De vrijheid van meningsuiting in het Nederlandse 
recht, Nijmegen: Ars Aequi Libri 1993.

voorbeeld: 2 auteurs
Van Dijk & Van Hoof 1990

P. van Dijk & G.J.H. van Hoof, De Europese Conventie in theorie en praktijk, Nijmegen:
Ars Aequi Libri 1990.

voorbeeld: 3 auteurs
Van Schie, Van Smeden & De Kam 1995

P.M. van Schie, W.W. van Smeden & C.A. de Kam, Hoofdlijnen van het Nederlands 
belastingrecht voor universitair en hoger beroepsonderwijs, Deventer: Kiuwer 1995.

voorbeeld: meer dan 3 auteurs
Akkermans e.a. 1985

P.W.C. Akkermans e.a., De overheid op afstand. Commentaren op het voorontwerp-Me- 
diawet, Hilversum: VPRO 1985.

voorbeeld: geen auteursvermelding (rapport)
Vrije nieuwsgaring 1975

Vrije nieuwsgaring. Een rapport op verzoek van het bestuur betaald voetbal van de 
KNVB, Amsterdam: KNVB 1975.

Oraties en dissertaties

• zie: Boeken algemeen
• vermeld achter de titel tussen haakjes: oratie + plaats, of: diss. + plaats
• in geval van Amsterdam, voeg toe na plaats: UvA of VU
voorbeelden:

Verkade 1990
D.W.F. Verkade, Intellectuele eigendom, mededinging en informatievrijheid (oratie Lei­
den), Deventer: Kiuwer 1990.

Wopereis 1996
L.W.M. Wopereis, De grondslagen en grenzen van overheidsvoorlichting {ó\ss. Amster­
dam UvA), Den Haag: Sdu 1996.
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Verzamelbundels

• zie: Boeken algemeen
• vermeld in plaats van auteurs de redacteuren
• voeg na de laatste redacteursnaam toe: (red.)
• vermeld bij feestbundels achter de titel tussen haakjes: naam gefêteerde + bundel 
voorbeelden:

Ankum, Van den Bergh & Schoordijk 1970
J.A. Ankum, G.C.J.J. van den Bergh & H.C.F. Schoordijk (red.), Plus est en vous. 
Opstellen over recht en cu/fuur(Pitio-bundei), Haariem: H.D. Tjeenk Wiiiink 1970.

Burkens & Kummeiing 1993
M.C. Burkens & H.R.B.M. Kummeiing (red.), EG en grondrechten. Gevolgen van de 
Europese integratie voorde nationale grondrechtenbescherming, Zwoiie: W.E.J. Tjeenk 
Wiiiink 1993.

Losbladige uitgaven

• zie: Boeken algemeen/Bijdragen in boeken
• vermeld achter de titel (losbl.)
• vermeld het jaartal uitsluitend indien het om de specifieke tekstversie van dat 

jaar gaat
voorbeeld:

Bouman {Onrechtmatige daad\\\)
H.A. Bouman, ’iii. Verkeersrecht’, in: A.R. Bioembergen (red.). Onrechtmatige daad6.3 
(iosbi.), Deventer: Kiuwer.

Handboeken en bewerkingen

• zie: Boeken algemeen
• na de naam van de oorspronkelijke auteur volgt een ‘Duitse komma’ (‘slash’) en de 

naam van de bewerker
• volg voor de titelbeschrijving zoveel mogelijk het titelblad
• de naam van de oorspronkelijke auteur is vaak tot de titel gaan behoren en moet 

dan cursief geschreven worden
• de bewerker wordt als auteur vermeld

voorbeelden:
Asser/Hartkamp 4-iii 1994

A.S. Hartkamp, Mr. C. Asser's Handleiding tot de beoefening van het Nederlands bur­
gerlijk recht. 4. Verbintenissenrecht. Deel lil. Verbintenissen uit de wet, Zwoiie: W.E.J. 
Tjeenk Wiiiink 1994.

Hazewinkei-Suringa/Remmeiink 1996
J. Remmeiink, Mr. D. Hazewinkel-Suringa’s Inleiding tot de studie van het Nederlands 
strafrecht, Deventer: Gouda Quint 1996.

Van der Pot/Donner/Prakke e.a. 1995
L. Prakke, J.L. de Reede & G.J.M. van Wissen, Van der Pot-Donner. Handboek van het 
Nederlandse staatsrecht, Zwolle: W.E.J. Tjeenk Willink 1995.

Pitlo/Reehuls e.a. 1994
W.H.M. Reehuls e.a., Pitlo. Het Nederlands burgerlijk recht. Deel 3. Goederenrecht, 
Arnhem: Gouda Quint 1994.

Bijdragen in boeken

zie: Boeken algemeenA^erzamelbundels 
plaats eerst de naam van de auteur(s) van de bijdrage
plaats vervolgens de titel van de bijdrage tussen (enkele) aanhalingstekens 
plaats na de bijdragetitel een komma en het woordje ‘in:’
plaats na het woordje ‘in:’ de bibliografische gegevens van het boek zelf (auteurs /
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redacteuren/boektitel/uitgeversplaats/uitgeversnaam/jaartal), zie: 
meenA^erzamelbundels
sluit af met de begin- en eindpagina van de bijdrage

Boeken alge-

voorbeeld:
Jessurun d’Oliveira 1970

H.U. Jessurun d’Oliveira, ‘Literaire belediging’, in: J.A. Ankum, G.C.J.J. van den Bergh 
& H.C.F. Schoordijk (red.), Plus esten vous. Opstellen over recht en cultuur {P\t\o-bun- 
del), Haarlem: H.D. Tjeenk Willink 1970, p. 233-260.

Artikelen in tijdschriften

De volgorde is:
• voorletters auteur, achternaam auteur, gevolgd door een komma
• titel van het artikel (niet cursieD tussen aanhalingstekens, gevolgd door een kom­

ma
• titel (cursieD van het tijdschrift (of de gebruikelijke afkorting voor het tijdschrift)
• jaartal, gevolgd door een komma
• begin- en eindpagina voorafgegaan door ‘p.’
• alleen als de nummering niet doorloopt voor de gehele jaargang: afleveringsnum­

mer na streepje achter jaartal
voorbeeld:

Koopmans 1994
T. Koopmans, ‘Intellectuele eigendom, economie en politiek’, Informatierecht/AM11994, 
p. 107-111.
Arkenbout 1997
E.J. Arkenbout, ‘Auteursrecht over de grenzen’. Informatieprofessional 1997-2, p. 17- 
20 .

verwijzingen naar regeigeving

Voorbeelden van artikelverwijzingen:

verkort
art. 6:162 BW 
art. 2 lid 2 Grondwet

art. 14 AOW
art. 14 lid 1 onder a AOW

voluit
artikel 162 van Boek 6 van het Burgerlijk Wetboek 
artikel 2, tweede lid, van de Grondwet van het Ko­
ninkrijk der Nederlanden 
artikel 14 van de Algemene Ouderdomswet 
artikel 14, eerste lid, onder a, van de Algemene Ou­
derdomswet

Voorbeelden van bronverwijzingen voor regelingen zonder citeertitel:
KB van 26 juli 1974, Stb. 1974,521 (vermeld altijd het jaartal van de bron)
Wet van 23 december 1993, Stb. 1993, 690, laatstelijk gewijzigd bij wet van ...

Voorbeelden van verwijzingen naar parlementaire stukken
Kamerstukken I11974/75, 13 229, nr. 3, p. 7 (verwijzing naar passage schriftelijke be­

handeling Tweede Kamer)
(verwijzing naar gehele schriftelijke be­
handeling Tweede Kamer)
(Verwijzing naar passage mondelinge 
behandeling Tweede Kamer)

Kamerstukken I 1996/97, 23 761, nr. 157a, p. 2 (verwijzing naar passage schriftelijke be-

Kamerstukken I11993/94 -  1996/97, 23 761, 
nr. 1-28
Handelingen I11986/87, p. 37

Aanhangsel Handelingen I11995/96, nr. 192
handeling Eerste Kamer 
(verwijzing naar kamervragen)

Voor de schrijfwijzen bij verwijzingen naar Europese regelgeving: zie § 3.5.
voorbeelden verwijzingen naar Europese regelgeving:

Richtlijn 93/119/EG, PöEG 1993 L340/21.
Beschikking 94/206/EG, PbEG 1994 L 99/44.
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verwijzingen naar rechtspraak

De volgorde is consequent:
• afgekorte instantienaam
• zonder komma gevolgd door de plaatsnaam (tenzij het een unieke instantie be­

treft)
• zonder komma gevolgd door de datum van de uitspraak (maand voluit)
• bij uitspraken van HvJEG en GvEA EG: na een komma gevolgd door het zaaknum­

mer
• na een komma gevolgd door de bronvermelding
• behandel de bron als een tijdschrijftverwijzing:

• tijdschriftnaam (cursief, bij voorkeur afgekort)
• zonder komma gevolgd door jaartal
• na komma gevolgd door volgnummer of door bladzijde- of paragraafvermel- 

ding (dan voorafgegaan door resp. ‘p.’ o f‘§’)
• vermeld in principe uitsluitend de breedst bekende publicatiebron
• als Europese jurisprudentie ook in een Nederlandstalige bron is gepubliceerd, 

vermeld dan beide bronnen
• vermeld bij ongepubliceerde uitspraken het rolnummer, voorafgegaan door het 

woordje ‘rolnr.’
voorbeelden verwijzingen naar Jurisprudentie:

Hof Amsterdam 7 december 1995, NJ 1996, 12.
Pres. Rb. ’s-Hertogenbosch 16 juli 1982, NJCM-Bulletin 1982, p. 334.
Hof Amsterdam 8 december 1995, rolnr. 95/345.
HR 23 september 1994, NJ 1996, 461, r.o. 35 (concl. A-G Hartkamp: m.nt. Kleijn; Kas-As- 
sociatie/Drying).
HvJEG 18 januari 1986, zaak 41/84, Jur. 1986, p. 1.
HvJEG 27 november 1991, zaak C-4/91, Jur. 1994, p. 1-5627.
GvEA EG 7 juli 1994, zaak T-43/92, Jur 1994, p. 11-441.
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Ter in le id in g

H et schrijven van een boek, een artikel of een scriptie over een juridisch 
onderwerp is op zichzelf al moeilijk genoeg. E xtra  lastig  is da t m en gecon­
fronteerd wordt m et praktische vragen als: hoe verm eld ik  rechtspraak, 
kam erstukken , boeken en tijdschriftartikelen, hoe kort ik  af? Bij gebrek aan 
uniform e gedragsregels moet iedere beginnende juridische au teu r telkens 
opnieuw het wiel uitvinden. D at kost onnodig veel tijd en energie.

Heeft de au teu r eenm aal zijn  vorm gevonden, dan zendt hij het m anuscript 
op papier, op diskette  of per e-mail n aa r de uitgever of de redacteur van 
bundel of tijdschrift. Die kan  dan weer opnieuw beginnen, w ant ook hij wil 
enige eenvormigheid en moet alles weer aanpassen aan  de regels die hij 
han teert. Wie ooit redacteur is geweest van een bundel opstellen of van een 
jurid isch tijdschrift, weet w aar wij he t over hebben.

Dit boekje wil de leidraad vormen w aaraan  n aa r onze m ening grote behoefte 
is. A uteurs en redacteuren van juridische lite ra tu u r bieden wij handzam e 
richtlijnen voor de m eest voorkomende praktische vragen rond voetnoten en 
verwijzingen, literatuurverm eldingen, afkortingen en dergelijke. U iteraard  
m oesten wij keuzes m aken. Wij lieten ons daarbij niet door principes, m aar 
door de prak tijk  leiden. W aar reeds richtlijnen bestaan, zoals voor het ver­
m elden van overheidsstukken, hebben wij ons daarbij zoveel mogelijk aan ­
gesloten.

Wij hebben de opzet eenvoudig gehouden en ons beperkt to t de m eest 
voorkomende problemen. In een eerste hoofdstuk zetten  wij het hoe en 
waarom  van de wetenschappelijke verantwoording in voetnoten, bronver­
m elding en bibliografie uiteen. Daarop volgen korte hoofdstukjes over lite ­
ratuur, regelgeving en jurisprudentie . Hoewel in  de ‘jurid ische’ volgorde 
wetgeving en ju risp ruden tie  voorop staan , beginnen wij m et de literatuur, 
om dat da t beter aanslu it op het eerste hoofdstuk. Aan het eind geven wij 
enkele richtlijnen voor afkortingen en hebben wij een lijst gem aakt van veel 
voorkomende afkortingen.

Kottenhagen-Edzes, Van Koppen & Kottenhagen 1988 geeft ook aanwijzingen voor 
bronvermelding en titelbeschrijvingen, maar is in zijn opzet ruimer omdat het ook 
onderwerpkeuze en onderzoeksmethoden behandelt. Wij hebben uiteraard de in dat 
boekje aanbevolen richtlijnen in onze overwegingen betrokken.
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Tot voorbeeld hebben wij The Bluehook. A  Uniform System  o f Citation 
genomen, m aar anders dan die A m erikaanse handleiding hebben wij ons, 
zoals gezegd, beperkt tot de m eest voorkomende praktische problemen.* 
Deze leidraad is daardoor overzichtelijker en handzam er geworden, en ge­
schikter om als he t N ederlandse ‘blauwboek’ te worden gehanteerd. B ena­
d rukt moet worden dat deze leidraad bedoeld is voor N ederlandstalige tek ­
sten, die in  N ederland worden gepubliceerd. Voor publicaties in andere talen  
en/of in andere landen gelden veelal afwijkende gebruiken en richtlijnen.

Wat betreft de doelgroep denken wij vooral aan  redacties van boeken en 
tijdschriften en aan  de juridische au teu rs zelf Ook denken wij nadrukkelijk  
aan  het w etenschappelijk onderwijs. Wij zouden het toejuichen als studen ­
ten  reeds bij het schrijven van het eerste w erkstuk vertrouw d zouden wor­
den gem aakt m et de Ijeginselen van wetenschappelijke verantw oording en 
de redactie daarvan. Bij het schrijven, begeleiden en beoordelen van scrip­
ties zou deze leidraad onm isbaar m oeten zijn.

Voor de goede orde: de richtlijnen worden door ons gepropageerd. Zij zijn 
géén wet. Volgt men deze richtlijnen echter, dan is m en in  elk geval volledig 
én consequent. D at zijn toch de eerste eisen die m en aan  een w etenschappe­
lijke verantwoording mag stellen. Wij s taan  overigens open voor kritiek, 
suggesties en aanbevelingen, die wij graag in  een eventuele volgende druk 
zullen verwerken.

De au teurs van dit boekje vonden e lkaar doordat G.A.I. Schuijt in he t N e­
derlands Juristenblad  zijn nood had geklaagd over de vaak voorkomende 
onvolledigheid en inconsistentie van voetnoten en bronverwijzingen in  de 
juridische lite ra tu u r in Nederland.** Een tw intig tal au teurs, redacteuren en 
uitgevers gaf gehoor aan  zijn oproep een commissie te  vormen. De commis­
sie ging weldra aan  het werk, m et dit boekje als resu ltaa t. D at de commissie 
in m eerderheid bestaa t u it redacteuren van tijdschriften en uitgevers van 
juridische boeken en tijdschriften en dat het door diverse uitgevers geza­
m enlijk wordt uitgegeven, geeft he t vertrouw en dat de in dit boekje gepre­
senteerde richtlijnen brede ingang zullen vinden. E r wordt nu gewerkt aan 
een elektronische varian t, die he t volgen van deze leidraad nog gemakkelij- 
ker zal maken.

Ten slotte: de voorbeelden die wij gebruiken zijn soms gefingeerd.

De commissie:

G.A.I. Schuijt, voorzitter
(Instituu t voor Inform atierecht UvA, RUL, Mediaforum,
Inform atierecht! AM I)

J.0 . van Klinken, secretaris
(Loeff Claeys Verbeke)

Ter inleiding

The Bluebook 1991; zie ook The Uniuersity of Chicago Manual 1989. 
Schuijt 1995.
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7400 GA Deventer

[LEIDRAAD 1997] VII





In h ou d sop gave

1 B ron verm eld in gen , n o ten  en  litera tu u r lijs ten 1
1.1 H et waarom  van bronverm eldingen, noten en

lite ra tuu rlij sten 1
1.2 H et systeem  van verwijzen 2
1.3 Zes verw ijssystem en 2

1.3.1 Verkort verwijzen in voetnoten 3
1.3.2 Voluit verwijzen in  voetnoten 4
1.3.3 Verkort verwijzen in eindnoten 5
1.3.4 Voluit verwijzen in eindnoten 6
1.3.5 Verkort verwijzen in  de hoofdtekst 6
1.3.6 Voluit verwijzen in de hoofdtekst 7
1.3.7 Voorkeur 7

1.4 De vorm van de voetnoten 7
1.4.1 Algemeen 7
1.4.2 Doornum m eren of niet doornummeren? 9
1.4.3 P laats en weergave van nootnum m ers in de

hoofdtekst 9
1.4.4 Verwijzingen n aa r lite ra tu u r 10

1.4.4.1 Voluit verwijzende noten 10
1.4.4.2 Verkorte verwijzingen n aar lite ra tuu r 11

2 D e litera tu u r lijst 15
2.1 De lijst 15
2.2 De titelbeschrijving 16

2.2.1 Boeken 17
2.2.2 O raties en dissertaties 18
2.2.3 Verzamelbundels 18
2.2.4 Feestbundels 19
2.2.5 Bijdragen in boeken 19
2.2.6 A rtikelen in tijdschriften 20
2.2.7 Losbladige uitgaven 21
2.2.8 Handboeken en bewerkingen 21
2.2.9 Opnieuw uitgegeven klassiekers 22

[LEIDRAAD 1997] IX



Inhoudsopgave

2.2.10 Vertaalde w erken
2.2.11 Verslagen van wetenschappelijke 

vergaderingen en interviews
2.2.12 Berichten u it k ran ten  en andere media
2.2.13 Rapporten, scripties en n iet gepubliceerde 

teksten
2.2.14 Bronnen in vreemde ta len
2.2.15 Electronische bronnen

22

22
23

24
24
25

3 R ege lgev in g  en  p arlem en ta ire  stu k k en
3.1 W etten, besluiten en verdragen
3.2 Vermelding van artikelnum m ers
3.3 Parlem entaire stukken

3.3.1 S tukken van de Tweede Kam er der 
S taten-G eneraal

3.3.2 S tukken van de E erste  Kam er der 
S taten-G eneraal

3.3.3 Handelingen
3.4 De Europese Unie

3.4.1 Aanduidingen en afkortingen
3.4.2 Richtlijnen, verordeningen en besluiten
3.4.3 Overige stukken van de Europese Unie

3.5 Hoofdletters in aanduidingen van in stan ties  e.d.

4 Ju r isp ru d en tie
4.1 Vermelding van jurisprudentie  in  voetnoten
4.2 Jurisprudentiebronnen
4.3 De vorm van jurisprudentieverw ijzingen
4.4 Nogmaals hoofdletters
4.5 De jurisp ruden tie lijst

5 A fkortingen
5.1 H et gebruik van afkortingen
5.2 Hoofdletters of kleine letters
5.3 Gebruik van punten in  afkortingen
5.4 Mr of mr. -  dr of dr. ?
5.5 Afkortingen van meervoudsvorm en
5.6 L ijst van veel voorkomende afkortingen

5.6.1 Lijst van algemene afkortingen
5.6.2 Rechterlijke instan ties en begrippen
5.6.3 U niversiteiten
5.6.4 Tijdschriften en publicatiebronnen
5.6.5 Wetgeving
5.6.6 Verdragen en in ternationale instellingen

L iteratuur
T refw oord en reg ister

26
26
28
28

28

30
30
30
31
32
33
34

36
36
36
37 
39 
39

41
41
42
42
43
44
45 
45
49
50
51 
55 
60

63
65

X [LEIDRAAD 1997]



1
B ron verm eld in gen , 
n o ten  en  
litera tu u rlij s ten

1.1 — H et w a a ro m  van  bron verm eld in gen , noten  en
lite ra tu u r lijs te n

Afgezien van korte opiniërende bijdragen en populair-wetenschappelijke 
vertogen, b estaa t juridische lite ra tu u r veelal u it verslagen van wetenschap­
pelijk onderzoek, handboeken, monografieën, studieboeken, artikelen, scrip­
ties en dergelijke. Door de bronverm eldingen, een lijst van onderzochte pu­
blicaties en eventueel een lijst van onderzochte jurisprudentie  veran t­
woordt de au teu r zijn onderzoek. De lezer kan verifiëren w at de schrijver 
bew eert over rechtspraak , andere au teu rs en andere bronnen. De lezer kan 
daarm ee ook vaststellen  of he t onderzoek adequaat is geweest.

Voorts dienen bronverm eldingen ertoe de au teu r te behoeden voor de 
beschuldiging van plagiaat. W etenschappelijk onderzoek s taa t im m ers nooit 
op zichzelf Men bouwt voort op w at anderen reeds hebben gedaan en ge­
schreven. Wie dat echter doet zonder te  verm elden dat (en waar) anderen 
dat reeds eerder hebben geschreven, pronkt m et anderm ans veren. A uteurs­
rechtelijk is citeren -  ook letterlijk , m aar binnen bepaalde grenzen -  toege­
s taan  m its  m et verm elding van de bron.

Bronverm eldingen dienen niet alleen de controleerbaarheid. Zij dienen 
ook de nieuwsgierige lezer die over het onderwerp m éér wil weten en m éér 
wil naslaan.

Die lezer moet he t n iet te moeilijk worden gem aakt. Hem moeten geen 
zoekplaatjes worden voorgeschoteld. Bronverm eldingen schrijft men n iet 
alleen voor ingewijden, m aar ook voor beginnende onderzoekers en onder­
zoekers die over tw intig  j a a r of nog la ter de bronnen in  de bibliotheek willen 
natrekken. Wat th an s  een in  vakkringen bekende publicatie is {Van der 
PotIDonner, H azew inkel-Suringa / Rem m elink) is dat straks m isschien niet 
meer. Bovendien wil die lezer aan  het ja a r ta l kunnen zien welke editie is 
geraadpleegd. De bronverm elding dient dus volledig te zijn.

H et is daarom  noodzakelijk da t in  een w etenschappelijk werk van enige 
omvang:
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• in  de tekst, onder de tekst door middel van voetnoten of aan  het eind van 
de tek st door middel van eindnoten, verm eld wordt w at de bron is van 
w at wordt gesteld;

• aan  het eind van de tek st een overzicht wordt gegeven van de onderzoch­
te rechtspraak, de onderzochte lite ra tu u r en eventueel de onderzochte 
andere bronnen, zoals kam erstukken  en dergelijke.

Voetnoten en eindnoten kunnen ook nog twee andere doelen dienen.

• Men kan er mededelingen in doen die in  de hoofdtekst he t betoog zouden 
onderbreken, m aar die de schrijver toch ‘voor de goede orde’ n iet onver­
meld wil laten. Bijvoorbeeld de mededeling waarom m en een bepaald 
aspect buiten  beschouwing heeft gelaten of da t een bepaalde au teu r er 
een andere opvatting op nahoudt, die men wel kent m aar niet bespreekt.

• Men kan  to t gemak van de nieuwsgierige lezer extra inform atie ver­
schaffen. M eestal verm eldt men een a rres t van de Hoge Raad m et he t 
ja a r  en het num m er in  Ae Nederlandse Jurisprudentie. E x tra  inform atie 
is; wie de annotator is, w aar het a rrest, al dan niet voorzien van anno­
ta ties  van andere auteurs, elders is gepubliceerd. Hetzelfde geldt u ite r ­
aard  voor literatuurverw ijzingen.

In de N ederlandstalige juridische lite ra tu u r plegen beide soorten inform a­
tie in voet- of eindnoten te worden vervat.

Bronverm eldingen dienen dus de lezer. Zij verschaffen hem inform atie. Een 
van onze uitgangspunten is het gemak van de lezer. Wees informatief, m aar 
m aak het n iet nodeloos ingewikkeld. Vermijd verwijzingen die de lezer aan 
het zoeken zetten. Aanduidingen zoals a.w., o.c., t.a.p., l.c., ibidem  en derge­
lijke zijn gebruikersonvriendelijk.

1.2 — H et systeem  van  verw ijzen

Om te kunnen verwijzen zal men een verwijssysteem m oeten kiezen. Dit 
brengt mee dat de au teu r zich rekenschap moet geven van de aard  van zijn 
tek st en aan  de hand daarvan zijn keuze voor een verw ijssysteem  moet 
m aken. Men moet bij he t m aken van deze keuze tu ssen  verw ijssystem en 
n iet alleen letten  op de leesbaarheid van hoofdtekst en de verwijzingen, 
m aar ook op de hanteerbaarheid  en toegankelijkheid van de publicatie als 
geheel.

1.3 — Zes verw ijssystem en

Een au teu r kan  kiezen u it drie m anieren om verwijzingen te plaatsen;

1. in voetnoten (onderaan de pagina, in de m arge of op de tegenoverliggen­
de pagina);

2. in eindnoten (aan het eind van de hoofdtekst);
3. in de hoofdtekst (in he t zinsverband tussen  haakjes, of zonder haakjes 

m aar in een andere letter).
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1.3 -  Zes verwijssystemen

Een au teu r kan  voorts, voor zover he t gaat om Zitera^uurverwijzingen, kie­
zen u it twee m anieren om verwijzingen te  formuleren;

a. verkort:

Leijten 1994, p. 18. 

b. voluit:

J. Leijten, De achterkant van het recht, Amsterdam: Balans 1994, p. 18.

Samengenomen kunnen zes verwijssystemen worden onderscheiden. Het 
spreekt voor zichzelf dat een combinatie van deze zes verwijssystemen in één 
tek st voor zowel de lezer als de au teur onpraktisch is. Bovendien kan er, zoals 
gezegd, voor literatuurverwijzingen  wel gekozen worden tussen verkorte en 
volledige vermeldingen, m aar voor jurisprudentie  en officiële publicaties, zoals 
w etten en kam erstukken, zijn verkorte verwijzingen veelal niet mogelijk.

1.3.1 Verkort verwijzen in voetnoten

Onder de hoofdtekst wordt in voetnoten verwezen n aa r een bron, die in 
verkorte vorm is weergegeven. In een lite ra tuu rlijs t aan het eind van de 
publicatie zijn de volledige bibliografische gegevens opgenomen.

In de voetnoot:

Leijten 1994, p. 18. 
Verkade 1990, p. 24.

In de literatuurlijst:

Leijten 1994
J. Leijten, De achterkant van het recht, Amsterdam: Balans 1994.

Verkade 1990
D.W.F. Verkade, Intellectuele eigendom, mededinging en informatievrijheid 
(oratie Leiden), Deventer: Kluwer 1990.

Dit systeem  van verkort verwijzen is alleen mogelijk voor literatuurverw ij­
zingen. Voor verwijzingen n aa r jurisprudentie , regelgeving en kam erstuk ­
ken is m eestal geen verkorte vorm voorhanden.

Voor alle langere teksten  (meer dan vier bladzijden in  gedrukte vorm) is 
deze verkorte verwijzing n aa r lite ra tu u r in de voetnoten aan  te  bevelen. Dit 
verw ijssysteem  verdient ste rk  de voorkeur, om dat het ruim te sp aart en 
om dat he t achter de hoofdtekst een handzaam  overzicht biedt van door de 
au teu r geraadpleegde literatuur. Zoals hierboven aangegeven, wordt daar­
mee ook de w etenschappelijke basis van de juridische tek st blootgelegd. 
H an teert men deze verkorte verwijzingsvorm, dan kan men des te  gem ak­
kelijker verwijzingen als a.w., t.a.p., o.c., l.c. e.d. vermijden. Men behoeft bij
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m eerm alen vermelde lite ra tu u r n iet steeds de volledige bibliografische ge­
gevens te verm elden en toch zet men de lezer n ie t onnodig aan  het zoeken.

Gebruik in noten geen verwijzingen n aa r eerdere voetnoten w aarin verkort 
wordt verwezen, m aar herhaal gewoonweg de verkorte verwijzing.

Dus niet:

' Verkade 1990, p. 26.
A.W., p. 30

maar:

 ̂ Verkade 1990, p. 26.
'’s Verkade 1990, p. 30.

Een uitzondering kan  gem aakt worden voor de direct voorafgaande noot. 
Men kan daarnaar eventueel m et behulp van het woordje ‘idem ’ verwijzen. 
Men loopt dan echter het gevaar da t he t woordje ‘idem ’ in de lucht kom t te 
hangen, als er in een latere  versie een noot wordt tussengevoegd.

Verwijzingen n aa r ju risprudentie , w etten  en kam erstukken kunnen in  dit 
systeem  niet anders dan wél volledig zijn, tenzij m en aan  het eind van de 
publicatie naast de lite ra tuu rlijs t een volledige ju risp ruden tie lijst en een 
lijst van w etten en kam erstukken m et de volledige vindplaatsen opneemt.

Ook als de naam  van de auteur, een rapport of een rechterlijke instan tie  
reeds in  het zinsverband van de hoofdtekst wordt genoemd, wordt die in de 
noot herhaald.

In de tekst:

Volgens Ras valt aan te nemen dat de mededeling van de Hoge Raad, dat er 
geen toename is van lichtvaardige beroepen, niet louter op hoffelijkheid be­
rust.^

In de voetnoot:

' Ras 1983, p. 188.

1.3.2 — Voluit verwijzen in voetnoten

Bij he t voluit verwijzen in voetnoten worden onderaan de pagina van de 
hoofdtekst in de voetnoten de verwijzingen volledig vermeld. M et ‘volledig’ 
wordt gedoeld op die bibliografische gegevens, die ook in een lite ra tuu rlijs t 
behoren te worden vermeld. Zie daarvoor hoofdstuk 2.

Dit verwijssysteem  verdient de voorkeur voor teksten  van hooguit vier 
bladzijden in gedrukte vorm  en m et weinig bronnen w aarnaar m eerm alen
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moet worden verwezen. Een volledige lite ra tuu rlijs t aan  het eind van de 
publicatie is in  dit systeem  niet nodig.

 ̂ D.W.F. Verkade, Intellectuele eigendom, mededinging en informatievrijheid 
(oratie Leiden), Deventer: Kluwer 1990, p. 14.

Indien m en voor dit systeem  kiest, kan  men in  latere voetnoten telkens 
verwijzen n aa r de eerste verwijzing n aa r een bepaalde bron. Zo’n terugver­
wijzende noot heeft de vorm van een verkorte verwijzing, m aar de lezer moet 
n iet te  lang hoeven zoeken.

10 Verkade 1990, p. 16 (zie noot 1).

Als de noten niet worden doorgenummerd, dient men tevens het pagina­
num m er te vermelden. Doornum meren verdient mede hierom aanbeveling.

10 Verkade 1990, p. 16 (zie noot 1 op p. 3).

U it he t gebruik van terugverw ijzende noten volgt dat m en dit verwijssys­
teem  n iet moet gebruiken in  teksten  langer dan vier pagina’s in gedrukte 
vorm om te voorkomen dat de lezer m et nodeloos zoekwerk wordt opgeza­
deld. G aat he t om de direct voorafgaande noot, dan kan  m en daar eventueel 
m et behulp van het woordje ‘idem ’ n aar verwijzen.

Al deze terugverw ijzingen houden echter h e t risico in, da t zij in  de lucht 
komen te hangen als er naderhand een of m eer noten worden tussenge­
voegd. De noten m oeten dan worden vernum m erd en de kans bestaa t dat 
m en n ie t alle terugverw ijzingen d aaraan  aanpast. Voor de aanpassingen bij 
dit vernum m eren b estaa t in  tekstverw erkingssystem en wel een oplossing, 
m aar de ervaring leert da t n iet iedere au teu r daarin  bedreven is. B eter is 
he t dus om bij veel terugverw ijzingen de in  1.3.1 beschreven verkorte vorm 
van verwijzen stelselm atig  te hanteren . Dan kan er op dat pun t niets mis 
gaan.

Ook hier geldt dat, als de naam  van de auteur, een rapport of een rechterlijke 
in stan tie  reeds in het zinsverband van de hoofdtekst wordt genoemd, die in 
de noot wordt herhaald.

Verwijzingen n a a r  ju risprudentie , regelgeving en kam erstukken zijn in  dit 
systeem  u ite raard  steeds volledig.

1.3.3 — Verkort verwijzen in eindnoten

In dit systeem  wordt in de hoofd tekst verwezen n aa r een eindno tenlij st, 
w aarin  verkorte verwijzingen worden opgenomen, zoals ten  aanzien van 
voetnoten onder 1.3.1 is beschreven. D aarnaast wordt een lite ra tuu rlijs t 
m et de volledige bibliografische gegevens opgenomen.

Dit systeem  wordt afgeraden. H et gebruik van dit systeem  dwingt de 
lezer om drie verschillende bladzijden te raadplegen: de hoofdtekst, de eind- 
notenlijst en de lite ra tuu rlijst.
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1.3.4 Voluit verwijzen in eindnoten

In dit verwijssysteem  worden in eindnoten u itslu itend  verwijzingen m et de 
volledige bibliografische gegevens opgenomen, zoals ten  aanzien van voet­
noten  onder 1.3.2 is beschreven.

Dit verwijssysteem  dwingt de lezer steeds twee verschillende bladzijden 
te raadplegen: de hoofdtekst en de eindnoten na de tekst. H et eindnotensys- 
teem  is daarom  alleen h an teerbaar bij korte teksten  {hooguit vier bladzijden  
in gedrukte vorm). Voor langere artikelen  kan men dit verw ijssysteem  beter 
n iet gebruiken en voor boeken zeker niet.

Ook als de naam  van de auteur, het rapport of de rechterlijke in stan tie  reeds 
in  het zinsverband van de hoofdtekst wordt genoemd, wordt die in  de noot 
herhaald.

1.3.5 — Verkort verwijzen in de hoofdtekst

In plaats van in voet- of eindnoten worden in  d it systeem  in de hoofdtekst 
zelf verkorte verwijzingen opgenomen. De verwijzingen worden verklaard  
in de lite ra tuu rlijs t die is opgenomen na de hoofdtekst. D it systeem, dat in 
de Verenigde S ta ten  en ook elders in de wereld in sociaal-wetenschappelijke 
lite ra tu u r gangbaar is, treft m en in  de N ederlandstalige jurid ische lite ra ­
tu u r  zelden aan. Voetnoten kunnen in  d it systeem  gebruikt worden voor 
nadere inhoudelijke m ededelingen en toevoegingen.

Dit verwijssysteem  kan  m en gebruiken indien er slechts een p aar ver­
wijzingen per pagina in  de hoofdtekst worden opgenomen.

(...) aan te nemen valt dat de mededeling van de Hoge Raad dat er geen 
toename is van lichtvaardige beroepen, niet louter op hoffelijkheid berust (Ras 
1983, p. 188). Na selectie zal (...)

Een varian t op dit verwijssysteem  is da t de au teu rsnaam  deel u itm aak t van 
de lopende tekst.

Volgens Ras valt aan te nemen dat de mededeling van de Hoge Raad dat er 
geen toename is van lichtvaardige beroepen, niet louter op hoffelijkheid berust 
(Ras 1983, p. 188).

of nog korter:

Volgens Ras (1983, p. 188) valt aan te nemen dat de mededeling van de Hoge 
Raad dat er geen toename is van lichtvaardige beroepen, niet louter op hoffe­
lijkheid berust.

In dit systeem  moet u ite raa rd  aan  het eind van de publicatie een lite ra tu u r­
lijst m et de volledige bibliografische gegevens worden opgenomen. Dit sys­
teem  bevordert de leesbaarheid niet.

Verwijzingen n aar ju risprudentie , w etten en kam erstukken  dienen ook in 
dit systeem  steeds volledig te zijn, tenzij men aan  het eind van de publicatie
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n aast de lite ra tuu rlijs t een volledige ju risp ruden tie lijst en een lijst van 
w etten en kam erstukken  m et de volledige vindplaatsen opneemt. Om dat in 
juridische teksten  ju is t vaak n aa r ju risprudentie , w etten en kam erstukken 
verwezen wordt, is dit systeem  voor deze tek sten  n iet aanbevelensw aard, 
om dat de tek st voortdurend onderbroken moet worden m et soms lange ver­
wijzingen.

1.3.6 Voluit verwijzen in de hoofdtekst

H et p laa tsen  van onverkorte verwijzingen in  de hoofdtekst levert in ver­
sterk te  m ate de bezwaren op als hiervoor genoemd voor verkort verwijzen 
in  de hoofdtekst; de leesbaarheid neem t af. Dit verwijssysteem  is daarom  
alleen geschikt indien er slechts een p aar verwijzingen per pagina zijn. 
G ebruik d it verw ijssysteem  uitslu itend  in  teksten  van beperkte omvang. 
Teneinde de leesbaarheid n iet al te  zeer te schaden, verdient he t in  elk geval 
aanbeveling de verwijzing zo te construeren dat de zin erm ee eindigt.

Volgens Nieuwenhuis is de invloed van het ongeschreven recht in deze eeuw 
zeer sterk toegenomen (J.H. Nieuwenhuis, Confrontatie en compromis. Recht, 
retoriek en burgerlijke moraal, Deventer: Kluwer 1992, p. 7).

Verwijzingen n aa r ju risprudentie , w etten en kam erstukken zijn in d it sys­
teem  u ite raa rd  steeds volledig.

1.3.7 — Voorkeur

In elk geval voor langere teksten  (boeken, scripties, langere artikelen  in 
boeken en tijdschriften) verdient het onder 1.3.1 beschreven systeem  de 
voorkeur: verkort verwijzen in  voetnoten en aan  het eind van de publicatie 
een lite ra tu u rlijs t opnemen m et de volledige bibliografische gegevens. De 
voordelen daarvan  zijn da t de lezer de voetnoten kan  lezen zonder steeds 
een aan ta l pagina’s verder te  hoeven zoeken. De voetnoten zijn kort. H et 
verwijzen n a a r  voorgaande voetnoten blijft achterwege. De au teu r wordt 
m in of m eer gedwongen aan  het eind van de publicatie een bibliografische 
verantw oording a f te leggen.

1.4 — D e vorm  van  d e  noten

1.4.1 Algemeen

Elke noot begint m et een hoofdletter en eindigt m et een punt. Een noot kan 
u it m eer dan één zin bestaan , zelfs u it m eer dan één alinea, m aar wordt toch 
zo kort mogelijk gehouden.

In  een noot betekent een verwijzing zonder inleidend woord, dat de 
bewering in de hoofdtekst ontleend is aan  de genoemde bron.
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In de tekst:

Volgens Nieuwenhuis is de invloed van het ongeschreven recht in deze eeuw 
zeer sterk toegenomen.®

In de noot:

® Nieuwenhuis 1992, p. 7.

Niet:

® Zie Nieuwenhuis 1992, p. 7.

Als de noot geen bronverm elding is van een stelling in  de hoofdtekst, kan 
m en als inleidende woorden ‘aldus’, ‘aldus ook’, ‘zie ook’, ‘vgl.’ en ‘anders’ 
gebruiken.

E n k ele  voorbeelden:

‘Aldus ook’ gebruikt men, als de bewering al gedragen wordt door in de 
hoofdtekst opgenomen argum entatie.

In de tekst:

De invloed van het ongeschreven recht is in deze eeuw zeer sterk toegeno­
men.®

In de noot:

® Aldus ook Nieuwenhuis 1992, p. 7.

‘Zie ook’ gebruikt men, indien verwezen wordt n aar een bron die de hoofd­
tekst n iet onderbouwt, m aar wel iets dergelijks over he t onderwerp zegt.

In de tekst:

Het gaat hier dus om de vraag of de invloed van het ongeschreven recht in 
deze eeuw sterk is toegenomen.®

In de noot:

® Zie ook Nieuwenhuis 1992, p. 7.

‘Vgl.’ gebruikt men in hetzelfde geval als he t voorgaande, m aar nu zegt de 
bron iets dergelijks over een ander onderwerp.
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In de tekst:

Een nader onderzoek naar de invloed van het ongeschreven recht in het 
staats- en bestuursrecht zou interessante resultaten kunnen opleveren.^

In de noot:

 ̂ Vgl. Nieuwenhuis 1992, p. 7.

‘Anders:’ gebruikt m en als de bron iets zegt da t he t tegenovergestelde is van 
w at de hoofdtekst zegt.

In de tekst:

De invloed van het ongeschreven recht acht ik niet groot.®

In de noot:

® Anders: Nieuwenhuis 1992, p. 7.

H et gebruik van de afkorting ‘cf ’ kan  verw arring wekken. H et kan duiden 
op ‘confer’ (= vergelijk), m aar ook op ‘conform’ (= overeenkomstig).

G ebruik voor de pagina-aanduiding u itslu itend  ‘p.’; dus niet: ‘pp.’ o f‘blz.’

Voor het gebruik van afkortingen wordt verder verwezen naar hoofdstuk 5.

In  bibliografische gegevens van artikelen  in boeken en tijdschriften behoort 
m en de begin- en eindpagina te verm elden. Zie daarover hoofdstuk 2. In een 
noot verw ijst m en echter n aa r he t exacte paginanum m er, tenzij de verwij­
zing algem een van aard  is:

 ̂ B.P. Vermeulen, ‘Artikel 6’, in: P.W.C. Akkermans & A.K. Koekkoek (red.),
De Grondwet, Zwolle: W.E.J. Tjeenk Willink 1992, p. 659.

 ̂ Andere literatuur over dit onderwerp: B.P. Vermeulen, ‘Artikel 6’, in: P.W.C. 
Akkermans & A.K. Koekkoek (red.), De Grondwet, Zwolle: W.E.J. Tjeenk 
Willink 1992, p. 654-666.

1.4.2 Doornummeren o f niet doornummeren?

E indnoten  worden altijd  doorgenummerd. In  korte artikelen  kan men de 
voetnoten he t beste doornumm eren. In langere teksten , zoals boeken, kan 
m en ook op elke bladzijde of in  elk hoofdstuk opnieuw m et noot 1 te begin­
nen. Pleeg daarover overleg m et de uitgever.

1.4.3 — Plaats en weergave van nootnummers in de hoofdtekst

Als een noot betrekking heeft op een alinea, op één of m eer zinnen of op een 
bij- of hoofdzin, dan wordt he t nootnum m er geplaatst achter he t laa tste  
leesteken daarvan. H et komt bij voorkeur aan  het eind van een zin te staan,
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na de pun t. Alleen als een noot uitslu itend  betrekking heeft op één of enkele 
woorden, dan wordt he t nootnum m er onmiddellijk na het desbetreffende 
woord geplaatst, m aar altijd  na een eventuele in terpunctie te r  plekke.

Een noot heeft hooguit betrekking op één alinea, tenzij in de noot wordt 
aangegeven dat een verwijzing op een groter deel van de hoofdtekst betrek ­
king heeft.

Een nootcijfer in  de hoofdtekst wordt ‘superieur’ (hoger, superscript) 
gezet; er komt géén haakje achter.

Dus niet:

(...) om discussies over eventuele verwijtbaarheid bij de fabrikant te ecarteren 
15). In het (...)

maar:

(...) om discussies over eventuele verwijtbaarheid bij de fabrikant te ecarte- 
ren.’’® In het (...)

Plaats in  de hoofdtekst nergens m eer dan één nootnum m er tegelijk. In  die 
ene noot ku n t u  zo nodig verwijzen n a a r  verschillende bronnen.

Dus niet:

Hetzelfde wordt verdedigd door Leijten en Nieuwenhuis.

Leijten 1994, p. 31; Nieuwenhuis 1992, p. 7.
Zie ook Van Maanen 1995, p. 47.

maar:

Hetzelfde wordt verdedigd door Leijten en Nieuwenhuis.

Leijten 1994, p. 31; Nieuwenhuis 1992, p. 7; zie ook Van Maanen 1995, p.
47.

Gebruik ook nooit hetzelfde nootnum m er tw eem aal, m aar gebruik op de 
tweede plek een nieuw nootnum m er en herhaal de verkorte verwijzing d aa r­
u it of verwijs n aar de eerdere noot m et behulp van een verkorte verwijzing.

1.4.4 — Verwijzingen naar literatuur

De hierna volgende paragrafen betreffen u itslu itend  literatuurverw ijzin ­
gen. Voor verwijzingen n aar w etten en andere regelgeving, kam erstukken  
en jurisp ruden tie  e.d., zie respectievelijk hoofdstuk 3 en 4.

1.4.4.1 — Voluit verwijzende noten
Kiest m en voor het systeem  van voluit verwijzen in voet- of eindnoten of in 
de hoofdtekst, dan dienen de hibliografische gegevens verm eld te worden 
conform de regels in  hoofdstuk 2 van deze Leidraad. Daarbij wordt weer
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